Приложение к Политике обработки персональных данных ООО «Музыка»
	Цели обработки персональных данных
	Категории субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются
	Перечень обрабатываемых персональных данных
	Правовые основания обработки персональных данных
	Срок хранения персональных данных

	
	Перечень лиц, кому и в каком объеме предоставляются персональные данные

	Заключение, исполнение, расторжение договоров с покупателями, контрагентами

	Рассмотрение заявлений, обращений потребителей, коммуникация с потребителями, оформление заявок, учетных документов в рамках реализации прав потребителей в соответствии с законодательством о защите прав потребителей
	Потребители
	ФИО, адрес места регистрации или места пребывания, в том числе адрес электронной почты, номер телефона, иные сведения, указываемые потребителем в заявлении при необходимости
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей, предусмотренных законодательными актами (абзац 20 ст. 6 Закона), Закон № 90-З от 09.01.2002 Республики Беларусь «О защите прав потребителей»
	3 года после проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства. Если налоговыми органами проверка соблюдения налогового законодательства не проводилась – 10 лет после окончания срока действия договора

	Подготовка, заключение, исполнение, расторжение гражданско-правовых договоров с субъектами хозяйствования, физическими лицами, не связанных с осуществлением основных видов деятельности
	Контрагенты (представители сторон по договору, уполномоченные на подписание договора и (или) совершение действий в рамках его исполнения, физические лица, являющиеся стороной по гражданско-правовому договору)
	ФИО, номер телефона, адрес электронной почты, адрес места регистрации, идентификационный номер, вид документа, удостоверяющего личность, дата рождения, номер счета; Индивидуальный предприниматель:
ФИО, номер телефона, адрес электронной почты (необязательно), адрес места регистрации; Представитель юридического лица: ФИО, занимаемая должность, данные из документа, подтверждающего полномочия
	Физические лица, индивидуальные предприниматели: обработка персональных данных осуществляется на основании заключенного (заключаемого) договора с субъектом персональных данных (абзац 15 ст. 6 Закона);
Представитель юридического лица: обработка персональных данных в процессе трудовой деятельности (абзац 8 ст. 6 Закона)
	3 года после проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства. Если налоговыми органами проверка соблюдения налогового законодательства не проводилась – 10 лет после окончания срока действия договора

	Досудебное урегулирование спора при неисполнении обязательств по договору
	Покупатели, контрагенты (представители сторон по договору, уполномоченные на подписание договора и (или) совершение действий в рамках его исполнения, физические лица, являющиеся стороной по гражданско-правовому договору
	Физические лица, индивидуальные предприниматели: ФИО, номер телефона, адрес электронной почты (необязательно), адрес места регистрации;
Представитель юридического лица: ФИО, занимаемая должность, данные из документа, подтверждающего полномочия
	Физические лица: обработка персональных данных осуществляется на основании заключенного договора с субъектом персональных данных (абзац 15 ст. 6 Закона) – в случае, если досудебный порядок урегулирования спора предусмотрен в договоре; индивидуальные предприниматели, представители юридических лиц: обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами (абзац 20 ст. 6 Закона), часть 2 пункта 2 ст. 10 Гражданского кодекса Республики Беларусь

	Претензионная переписка – 3 года;
переписка о заключении и исполнении договоров, контрактов по финансово- хозяйственной деятельности – 3 года

	Судебное урегулирование спора, в том числе исполнительное производство
	Покупатели, контрагенты (представители сторон по договору, уполномоченные на подписание договора и (или) совершение действий в рамках его исполнения, физические лица, являющиеся стороной по гражданско-правовому договору)
	Физические лица, индивидуальные предприниматели: ФИО, номер телефона, адрес электронной почты (необязательно), адрес места жительства (места регистрации); Представитель юридического лица: ФИО, занимаемая должность, данные из документа, подтверждающего полномочия
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами (абзац 20 ст. 6 Закона), абзац 10 части 2 ст. 2, ст. 10 Гражданского кодекса Республики Беларусь
	3 года после вынесения решения

	Выполнение обязанностей, предусмотренных законодательными актами

	Рассмотрение и направление ответа на поступившие обращения, в том числе внесенные в книгу замечаний и предложений
	Заявители; иные лица, чьи персональные данные указаны в обращении
	ФИО, номер телефона (необязательно), адрес места жительства (места регистрации), иные персональные данные, указанные в обращении
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей, предусмотренных законодательными актами (абзац 20 ст. 6 и абзац 17 пункта 2 ст. 8 Закона), пункт 1 ст. 3 Закона Республики Беларусь № 300-З от 18.07.2011 «Об обращениях граждан и юридических лиц»
	5 лет с даты последнего обращения;
5 лет после окончания ведения книги замечаний и предложений

	Рассмотрение и направление ответа на поступившие заявления (обращения) субъектов персональных данных в рамках реализации их прав в соответствии с законодательством о персональных данных
	Заявители, иные лица, чьи персональные данные указаны в заявлении (обращении)
	ФИО, адрес места жительства (места пребывания), дата рождения, идентификационный номер, иные персональные данные, указанные в обращении
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей, предусмотренных законодательными актами (абзац 20 ст. 6 Закона), ст. 10-13 Закона
	1 год

	Определение круга и ведение учёта аффилированных лиц
	Аффилированные лица
	ФИО, место регистрации, основание, в силу которого лицо признается аффилированным
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей, предусмотренных законодательными актами (абзац 20 ст. 6 Закона), часть 3 ст. 56, абзац 19 части 1 ст. 63 Закона Республики Беларусь № 2020-XII от 09.12.1992 «О хозяйственных обществах»
	До утраты оснований, далее – 5 лет

	Ведение делопроизводства, хранение и учет документов в соответствии с законодательством в сфере архивного дела и делопроизводства
	Лица, сведения о которых содержатся в документах, регистрируемых в системе учета документооборота
	Персональные данные физических лиц, сведения о которых содержатся в архивных документах
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей, предусмотренных законодательными актами (абзац 20 ст. 6 Закона), Закон Республики Беларусь № 323-З от 25.11.2011 «Об архивном деле и делопроизводстве в Республике Беларусь»
	Определяется в зависимости от срока, определенного в Перечне типовых документов, утвержденным постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь № 140 от 24.05.2012

	Предоставление информации в рамках исполнения запросов государственных органов, иных организаций
	Лица, в отношении запрашивается информация
	Объем передаваемых персональных данных определяется в зависимости от содержания запроса
	Правовые основания обработки персональных данных определяются в зависимости от содержания запроса
	Срок хранения определяется в зависимости от содержания запроса в соответствии с установленными сроками хранения соответствующего типа переписки, как правило, - 3 года

	Ведение бухгалтерского и налогового учета хозяйственной деятельности, в том числе ведение учета продаж, возвратов и т.д.
	Покупатели, контрагенты (представители сторон по договору, уполномоченные на подписание договора и (или) совершение действий в рамках его исполнения, физические лица, являющиеся стороной по гражданско-правовому договору)
	Перечень обрабатываемых персональных данных ограничивается содержанием первичных учетных документов, необходимых для оформления хозяйственных операций
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей, предусмотренных законодательными актами (абзац 20 ст. 6 Закона), Закон Республики Беларусь № 57-З от 12.07.2013 «О бухгалтерском учете и отчетности»
	3 года после проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства. Если налоговыми органами проверка соблюдения налогового законодательства не проводилась – 10 лет после окончания срока действия договора



